INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de enero del 2026

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Allan Estuardo Aguilar Morales CULE 1993 21507 0101

Namero de contrato: 029-72-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 10-2026 /'

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 76464369

Niamero de Factura: 3202698603 - Serie: FF3C53B6”

Honorarios Mensuales: Q 532258 ' Periodo del Informe:  02/01/2026 AL 31/01/2026 '
Monto Total del Contrato Q 32,822.58 Plazo del Contrato: 02/01/2026 AL 30/06/2026 .
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHVO

CGENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL
¥ NATURAL, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
anicamente enunciativas: (segin clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

)

e)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyan a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;

Apoyé los procesos de acceso, custodia documental digitalizacion y organizacién documental cuando sea necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los par@metros establecidos por el Archive General de Centroamérica;

Apoyé para que se efectuen los respaldos (Back up) de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible ademas
de reportar inconvenientes con la Sistematizacién de la informacién;

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los procesos de digitaliacion, preservacion digital, catalogacién bibliotecolégica y descripcion
archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico (incluyendo el Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional);

Brinde apoyo en la elaboracion y actualizacion de reportes administrativos y técnicos relacionados con los procesos de digitalizacion y
gestion documental.

Apoyé en otras actividades relacionadas con la contratacién.

Allan Estuardo Aguilar Morales

Nombre Completo del Contratista

Firna de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua l&s Servicios
(segin Clausula de 4 ima Primera)

ric. Haroldo B. Zamors
. JEFE N
Archivo General de Centro America



